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ITOJIOXKEHHE
00 opraHuM3alyy NPOIYCKHOTO PEXHUMa H IIPaBUIIaX MOBEACHHS IOCETUTETICH B
MBVYK «Mensenebckas IIKC»
MeBeIeBCKOro MyHHUIMIIAJIBHOIO paiioHa

1. O6mIue moJyI0XEeHU

1.1. Hacrosmiee IlomoxkeHue pa3paboTaHO C LEIBIO YCTAHOBJICHUE HaJICXKAIETO
Topsizika paboTHI M co3anure Ge30MacHbIX YCIOBHI s BOCIHUTAHHMKOB U coTpyaHukoB MBYK
«Mensenesckag I[KC», a Takke HMCKIIOYEHUS BO3MOXHOCTH IIPOHHKHOBEHHS IIOCTOPOHHHX
JUI, BBIHOCA CIYXEOHBIX JOKYMEHTOB W MAaTepHAIbHBIX IEHHOCTEH, WMHBIX HapyIUICHHM
00IIeCTBEHHOTO NOpsAKa.

1.2. TIpomycknoii pexum B 3manun MBYK «Mensenesckas LIKC» mpexycMaTrpuBaeT
KOMILIEKC CIENMAILHEIX MEP, HAaNlPaBJICHHBIX Ha MOANEPKaHHE M 00€CIIEYeHHE YCTaHOBICHHOTO
nopsaka nestensHocT MBYK «Menseneckas IIKC» u ompenenser MOpAAOK IIPOIyCKa
BOCIIUTAHHMKOB ¥ COTPYAHHUKOB, IPaKAaH B aIMUHUCTPATHBHOE 31aHHUC.

1.3. OTBETCTBEHHOCTh 32 COONIONECHHEM KOHTpPOJBHO-IpOmyckHoro pexuma B MBYK
«Mensenesckas [TKC» BO3/10XKUTh Ha 3aBEAYIOIIETO XO3AMCTBEHHBIM OTIEJIOM.

1.4. KoHTpoib 3@ MOPSAKOM OCYHIECTBIICHHs IPOIYyCKHOIO peXuMa B IOMEIICHMS
BO3JIaraeTcs Ha:

- 3aBEYIOLIETO XO35AHCTBEHHBIM OT/IEIIOM;
- BaXTEpOB;
- OTBETCTBEHHBIX JACKYPHBIX.

1.5. Hcnonnenue tpeboBaHmii, ompeneiseMblx Hactosmum IlomoxenueM, sBiseTCs
o6s3arenpHBM 11 Beex mocetuteneit MBYK «MeaseneBckas LIKC» u ero ¢punmaios.

1.6. B nemax osnakomienus nocetureneit MBYK «Mensenesckas LIKC» ¢ mpomyCKHbIM
pEeXKMMOM W TpaBWJIaMH  IIOBeleHHS  Hacrosmee IlonokeHnme  pasmemiaercs  Ha
unpopmanuonsoM crenne MBYK «Mensenesckas IIKC» u na MatepHer-caiTe.

2. Iopsmok mpoxona B 3nanne MBYK «Mensenesckas LIKC» u ero ¢umaist

2.1. Pogutenn BocnmuranankoB MBYK «Menseaesckas LIKC» npoxoadr B 3HaHHE Yepe3
HEHTpaIbHEIA BXoa 0Ge3 mpomyckoB. BaxTep (OTBETCTBEHHBIH NEXYPHEINH) BBUICHSCT LETb HX
npuxojga U mpoiryckaer B 3xanue yupexaenns MBYK «Mensenesckas LIIKC» .

2.4. Bxoxg 8 MBYK «Menseaesckas [IKC» KOHTpoIHpyeTCs BAXTEPOM (OTBETCTBEHHBIM
JEXKyPHEIM).

3. KonTponsHo-TIpomryckHoi pexum mis BocnuranHukoB MBYK «Mensenenckas LIKC»

3.1. Bocnutamauku MBVYK «Mensenesckas ILIKC» mnpoxomidr B 3JaHHE Yepe3
IEHTpalbHEIA BX0J 0€3  [POMYCKOB, COIJACHO PaClMCAHHWIO  3aHATHI KOJUIEKTHBOB,
JOTOJIHATEILHBIX 3aHATHH M pEleTHIMi, yTBepXIeHHoMy amMuHHcTparmedi MBVYK
«MenseneBckas LIKC».

3.2. Bocnurauauku MBYK «Mensenesckad IIKC» He uMeErOT IpaBa HaXOOUTBCA B
snanna MBYK «Mensenesckas LIKC» mociie OKOHYaHWMsS 3aHATHH WM MeponpusaTui 6e3
paspelneHus pyKOBOAUTEIEH KOIEKTHBOB H 0€3 HX MPUCYTCTBHUSL.




4. Контрольно-пропускной  режим  для  работников  МБУК «Медведевская ЦКС»


4.1. Сотрудники МБУК «Медведевская ЦКС» приходят  в  соответствии  с  графиком  и планом работы.


4.2. Директор  и  его  заместители  имеют  допуск  в  МБУК «Медведевская ЦКС» в  любое  время  суток.

 5. Контрольно-пропускной  режим  для  посетителей  МБУК «Медведевская ЦКС»


5.1. Посетители  проходят в здание через центральный вход. 


5.2. Лица,  посещающие МБУК «Медведевская ЦКС»  по  личным  вопросам  или  служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа удостоверяющего  личность  (при наличии служебного удостоверения:  официальные лица;  расчеты пожарных и аварийных служб, сотрудники полиции, врачи «Скорой помощи» для осуществления своих должностных обязанностей).


5.3. Группы  лиц,  посещающих МБУК «Медведевская ЦКС» для  проведения  и  участия  в  массовых  мероприятиях,  семинарах,  конференциях,  смотрах  и  т. п.,  допускаются  в  здание МБУК «Медведевская ЦКС» в присутствии лиц, ответственных за проведение мероприятий.


5.4. Лица, посещающие МБУК «Медведевская ЦКС» в качестве зрителей культурно-массовых мероприятий (концертов; спектаклей и т. п.), пропускаются в здание МБУК «Медведевская ЦКС» по билетам (пригласительным).


5.5. В период проведения выставок-продаж посетители пропускаются в МБУК «Медведевская ЦКС» свободно, проходя через вахтера (ответственного дежурного).  


5.6. Для вызова сотрудника или руководителя обращаться к вахтеру (ответственному дежурному).


5.7. При посещении МБУК «Медведевская ЦКС» посетитель обязан по просьбе вахтера предъявить на визуальный осмотр принесенные с собой крупногабаритные вещи для предотвращения проноса в здание  оружия, боеприпасов, взрывчатых веществ, легко воспламеняющихся и ядовитых жидкостей, запрещенных для хранения и ношения без специального на то разрешения предметов.


5.8. B случае обнаружения у посетителя огнестрельного оружия, специальных средств и (или) других запрещенных для хранения и ношения без специального на то разрешения предметов – вахтер (ответственный дежурный) задерживает посетителя и докладывает о случившемся  директору  (лицам их замещающим) и действует в соответствии с полученными указаниями.


5.9. В  случае  возникновения  конфликтных  ситуаций,  связанных  с  допуском  посетителей  в  здание,  вахтер (ответственный дежурный) действует  по  указанию  директора учреждения.

   

6. Правила поведения посетителей.


6.1. Посетители, находясь в помещении МБУК «Медведевская ЦКС», обязаны:

- соблюдать установленный порядок и нормы поведения в общественных местах;

- не допускать проявлений неуважительного отношения к работникам,  воспитанникам и другим посетителям;

- выполнять законные требования и распоряжения администрации, работников МБУК «Медведевская ЦКС»;

- не препятствовать надлежащему исполнению работниками МБУК «Медведевская ЦКС» их служебных обязанностей;

- при входе в МБУК «Медведевская ЦКС» посетители, имеющие при себе кино - и фотосъемочную, звуко - и видеозаписывающуюаппаратуру, а также переносную компьютерную и оргтехнику (сканер, ксерокс) обязаны зарегистрировать указанные технические средства у вахтера (ответственного дежурного) МБУК «Медведевская ЦКС»  в целях контроля за выносом материальных ценностей из здания.


6.2. Посетителям (воспитанникам) МБУК «Медведевская ЦКС» запрещается:

- находиться в служебных помещениях или других помещениях МБУК «Медведевская ЦКС» без разрешения на то вахтера, директора,  или просто сотрудника;

- изымать образцы документов со стенда, а также помещать на нем объявления личного характера;

- приносить в помещение МБУК «Медведевская ЦКС» огнестрельное и холодное оружие (кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия и специальных средств), колющие и режущие предметы, взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества, спиртные напитки, а также личные вещи, за исключением портфелей и папок с документами, дамских сумок;

- курить в задании МБУК «Медведевская ЦКС»;

- присутствовать на собраниях и концертах с включенным мобильным телефоном;

- входить в МБУК «Медведевская ЦКС» в состоянии алкогольного и иного опьянения,  с  жевательной резинкой, с домашними животными, а также в грязной одежде и с крупногабаритными вещами, (исключая рабочих, осуществляющих строительные и ремонтные работы). Факты нарушения общественного порядка и причинения ущерба помещениям фиксируются в установленном порядке лицами, осуществляющими пропускной режим.


6.3. Ответственность посетителей МБУК «Медведевская ЦКС» за нарушение настоящего Положения:

- в случае нарушений посетителями МБУК «Медведевская ЦКС» пропускного режима и правил поведения сотрудники МБУК «Медведевская ЦКС» могут делать нарушителям замечания;

- в случае умышленного уничтожения либо повреждения имущества МБУК «Медведевская ЦКС» на виновных лиц наряду с административной, либо уголовной ответственностью возлагается обязанность возместить причиненный ущерб. 

7. Порядок пропуска лиц с табельным оружием, специальными средствами, 

другими запрещенными без специального на то разрешения

 хранения и ношения предметами


7.1. Проход лиц в помещения МБУК «Медведевская ЦКС» с табельным оружием и специальными средствами разрешается:

- сотрудникам специальных ведомств и служб, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного огнестрельного оружия - при наличии записи в соответствующем документе (служебном удостоверении, командировочном удостоверении);

- сотрудникам фельдъегерской службы Министерства связи РФ и его подразделений при выполнении ими служебных обязанностей;

- сотрудникам и военнослужащим государственных военизированных организаций РФ на период чрезвычайных ситуаций, усиления охраны здания или по специальному разрешению.

8. Порядок пропуска представителей средств массовой информации.


8.1. Работники средств массовой информации пропускаются в здание МБУК «Медведевская ЦКС» по аккредитационным удостоверениям или карточке временной аккредитации при предъявлении редакционного удостоверения.


8.2. Представители средств массовой информации на мероприятия, проводимые в помещениях МБУК «Медведевская ЦКС» пропускаются только после проверки документов удостоверяющих их личность.

9. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ

в здании и помещениях МБУК «Медведевская ЦКС» 


9.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещения МБУК «Медведевская ЦКС» вахтером (ответственным дежурным)  или сторожем для производства ремонтно-строительных работ по распоряжению директора или на основании заявок, подписанных руководителем вышестоящими организациями. 

10. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций

и ликвидации аварийной ситуации


10.1. Пропускной режим в здание МБУК «Медведевская ЦКС» на период чрезвычайных ситуаций ограничивается.


10.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура пропуска.

11. Порядок эвакуации посетителей, работников и сотрудников

 МБУК «Медведевская ЦКС»  из помещений и порядок их охраны


11.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений МБУК «Медведевская ЦКС»  при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно  с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и электробезопасности.


11.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях МБУК «Медведевская ЦКС», эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации находящимся в помещении МБУК «Медведевская ЦКС» на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения МБУК «Медведевская ЦКС» прекращается. Сотрудники МБУК «Медведевская ЦКС» и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующих служб для ликвидации чрезвычайной ситуации, обеспечивается  их беспрепятственный пропуск в здание МБУК «Медведевская ЦКС».

___________________________

